DESPACHO DE COMUNICALAD

Sennor setor de compras

Diante da necessidade de CONTRATACAO DE PRESTACAD DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO E
INDEXACAO DE DOCUMENTOS FiSICOS EM ARQUIVOS EM EQRMATO PDE, DOS PROCESSOS
LICITATORIOS, RELATORIOS DE CONTROLE INTERNO £ PATRIMONIO, E RECURSOS HUMANOS,
DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DAS DESPESAS REALIZADAS DO ANO DE 2022 DO CONSORCIC
PUBLICO DE SAUDE DA MICRORREGIAQ DE ARACATI, INCLUINDO PRESTACAQ DE SERVICOS DE
ANALISES DO ARQUIVO FISICO, SEPARACAD, ORGANIZACAC E HIGIEMIZACAO DOS DOCUMENTOS,
GRAVACAQ EM CD/DVD, ARMAZENAMENTO EM NUVEM PELO PERIODO DE 10 (DEZ) ANOS,
SERVICOS DE MAO DE OBRA POR CONTA DA CONTRATADA, COM ACESSO ACS ARQUIVCS VIA
INTERNET EM TEMPO REAL, PODENDC RESGATA-LOS INSTANTANEAMENTE EM QUALQUER
TEMPO, encaminho a este setor, esse despacho, juntamente com o termo de referéncia, com vistas a
abertura de procedimento administrativo de dispensa de licitac8c, com fulcro no art. 24 e Art. 23, §
82 da Lei 8.666/93 e suas alteragfes posteriores {incluido pela Lei n? 11.107, de 2005), para
suprimenio da demanda acima indicada. Em anexo projeto basico.

Aracati-CE — 20 de MIARCO de 2023,

arnandes de Castro M. Falcdo

o MR U,

Secretaria Executiva




TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBIETO:
11 - CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO E INDEXACAO DE
DOCUMENTOS FISICOS EM ARQUIVOS EM FORMATO PDF, DOS PROCESSOS LICITATORIOS,
RELATORIOS DE CONTROLE INTERNO E PATRIMONIO, E RECURSOS HUMANOS, DOCUMENTOS
COMPROBATORIOS DAS DESPESAS REALIZADAS DO ANO DE 2022 DO CONSORCIO PUBLICO DE
SAUDE DA MICRORREGIAD DE ARACATI, INCLUINDO PRESTACAO DE SERVICOS DE ANALISES DO
ARQUIVC FISICO, SEPARACAQ, ORGANIZACAO E HIGIENIZACAO DOS DOCUMENTOS, GRAVACAQ EM
CD/DVD, ARMAZENAMENTO EM NUVEM PELO PERIODO DE 10 {DEZ) ANOS, SERVICOS DE MEO DE
OBRA POR CONTA DA CONTRATADA, COM ACESSO ACS ARQUIVOS VIA INTERNET EM TEMPO REAL
PODENDO RESGATA-LOS INSTANTANEAMENTE EM QUALQUER TEMPO.

2. JUSTIFICATIVA:

2.1 ~ A contraiacdo de servicos técnicos especializados para digitalizacdo e gerenciamento de
documentos do Conséreio Pablico de Salde da Microrregido de Aracati, faz-se necessaria visando
aprimorar o tramite interno de documentos assim como facilitar o acesso dos departamentos
guando houver necessidade de prestar informacSes internamente e 3 drglos externos de
fiscalizacgo. Além de melhorar o trdmite interno, promovera uma economia neo que tange aos gastos
com impressdes, fotocdpias e consumo de papel tendo em vista que todos os documentos poderfo
ser visualizados através de um sistema de gerenciamento via internet.

3. DA PLANILHA DOS SERVICOS £ PRODUTOS

Qo -

ITEM DESCRIMINACA UNID
EAO SERY

SERVICOS DE DIGITALIZACAQ E INDEXACAQ DE DOCUMENTOS FiSICOS
EM ARQUIVOS EM FORMATO PDF, DOS PROCESSOS LICITATORIOS,
RELATORIOS DE CONTROLE INTERNO E PATRIMONIQ, E RECURSOS
HUMANOS, DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DAS DESPESAS
REALIZADAS DO ANO DE 2022 DO CONSCORCIC PUBLICO DE sAUDE DA
MICRORREGIAC DE ARACATI, INCLUINDC PRESTACAO DE SERVICOS
DE ANALISES DO ARQUIVO FSICO, SEPARACAD, ORGANIZACAO E
HIGIENIZAGAO DOS DOCUMENTOS, GRAVACAC EM  CD/DVD,
ARMAZENAMENTO EM NUVEM PELO PERIODO DE 10 (DEZ) ANOS,
SERVICOS DE MAO DE OBRA POR CONTA DA CONTRATADA, COM
ACESSO A0S ARQUIVOS VIA INTERNET EM TEMPO REAL, PODENDO
RESGATA-LOS INSTANTANEAMENTE EM QUALQUER TEMPO

gt IMAGEM | 50.000

4. FORMA DE EXECUCAO

4.1 - O Contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, responsabilizando-se pela sua
qualidade, exatiddo e seguranga, diligenciando no sentido de que os trabaihos sejam conduzidos
segundo a melhor técnica aplicdvel, de acordo com as cladusulas contratuais e as normas dispostas na
Lei n.2 8.666/93 e alteragBes posteriores, bem como legislacio pertinente, respondendo cads uma
pelas consequéncias de sua inexecucio, total ou parcial.

4.2 - A Execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por representante da
coniratante, por meio de servidor previamente designado, conforme disposto no art. 67, da Lei n°
8.666/23 e zlteracdes;




GOVERND DO

4.2.1 - O representante da contratante anotard em registro proprio todas as ocorréncias refac%o ‘
com a execuclo do conifrato, determinando o gue for necessdrio & regularizacio das faltas ou
defeitos observados.

4.2.2 - As decisGes e providéncias que ultrapassarem 3 competéncia do representante deverio ser
solicitadas a seus superiores em tempo habil para a adoclo das medidas convenientes.

4.3 - O exercicio da fiscalizac8o ou 0 acompanhamento serd exercido no interesse da contratanie e
ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada ou de seu agente ou preposto, inciusive
perante ferceiros, por gquaisquer irregularidades, danos resultantes de imperfeicdo téchica, vicios
redibitdrios ¢, na occorréncia destes, ndc implica co-responsabilidade do Poder Piblico ou de seus
agenfes e prepostos.

4.4 - A Contratante se reserva ¢ direito de rejeitar no todo ou em parte ¢ service prestade, se em
desacordo com os termos do respectivo Contrato.

4.5 - Quaisquer exigéncias da fiscalizac3o inerentes ao objeto do Contrate deverdo ser prontamente

atendidas pela Contratada, sem &nus para a Contratante. A Contratada é obrigada a reparar, corrigir,
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, onde se verificarem vicios, defaitos ou
incorregBes, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis.

4.6 - Os servicos deverdo ser executados pela contratada obedecendo 3s normas e condicBes
estabelecidas no Termo de Referéncia.

4.7 - Os servigos serdo executados em local acordado entre as partes em conformidade com as
condicdes e prazos estabelecidos pela Contratante;

4.8 - Os equipamentos utilizados para execucdo dos servicos s3o de responsabilidade da Contratada;

5. DA FORMA DE PAGAMENTD

5.1 - O pagamento seré realizado mediante comprovacio da execuclo do ohjeto contratusl e
apresentagdo da Nota Fiscal correspondente, em até 30 {trinta) dias, contados do recebimento desta,
através de créditc na Conta Bancaria dc fornecedor. A Note Fiscal deverd ser aprovada,
obrigatoriamente, pelo CPSMAR, que atestars o servigo realizado.

5.2 - Serdo descontados, em cada pagamento a ser realizado, sobre o valor da fatura, os valores
decorrentes de indenizacGes ou de multas eventualmente registrados.

=.3 - No ato do pagamento, a contratada deverd COMPROVAR, mediante apresentacio de TODAS as
certidSes pertinentes, a sua Regularidade Fiscal e Trabalhista, devendo estas, serem entregues no
setor responsdvel do CPSMAR.

6. DA VIGENCIA E DA PRORROGACAD
6.1 - O Contrato produzird seus juridicos e legais efeitos a partir data de sua assinatura até o dia 21

de dezembro de 2023. O valor do presente Contrato n3o serd objeto de reajuste, pelo periodo de 12
{doze) meses da apresentacfio da proposta podendo ser prorrogado de acordo com a Lei 8.666/1.993
e alteracBes posteriores.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
7.1 - A Contratante se obriga a proporcionar a Contratada todas as condicBes necessarias ac pleno
cumprimento das obrigacdes decorrentes da presente licitacfo, conscante estabelece 3 Lei NO.
B.666/93.

7.2 - Fiscalizar e verificar se os servigos estdo atendendo satisfatoriamente a necessidade publica
para a gual foram regueridos.

7.3 - Comunicar a CONTRATADA foda e quaiquer ocon’enc:a relacionada cow’l 0s semcos prestados,




diligenciando nos casos gue exigem providéncias corretivas. 7
/7.4 - Providenciar os pagamentos a CONTRATADA mediante a apresentacdo da Nota Fiscal/Faturé"
recibo,

7.5 - Estabelecer normas e procedimentos de acesso s suas instalagBes para a execugdo de servicos;
7.6 - Informar a CONTRATADA de atos que possam interferir direta ou indiretamente nos servicos
prestadaos;

7.7 - Solicitar, sempre que necessario, informagdes referentes aos servicos ora objeto do presentie
instrumento, perante a CONTRATADA;

7.8 - Comunicar & CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execuco dos
servicos, conforme dispde este instrumento, diligenciando nos casos que exijam providéncias
corretivas;

7.9 - Avaliar todos os servigos prestados pela CONTRATADA,;

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

a) executar e/ou fornecer o objeto, de acordo com as especificacbes contidas no Projeto Bésico, nos
anexos desse instrumento sempre de acordo com a unidade gestora do presente Contrato.

b} responsabilizar-se por todos os custos inerentes zos estagios, seguros, encargos sociais, tributos,
transporte e outras despesas necessérias para o fornecimento do objeto do Contrato.

¢} responsabilizar-se pela integral prestacio contratual, inclusive quanto &s obrigacSes decorrentes
da inobservancia da legislacdo em vigor;

d} atender aos encargos de lei;

&) assumir total responsabilidade pelos danos causados ao CONTRATANTE ou 2 terceiros, por si ou
por seus representantes, na execucdc do Objstoc do presente contrato, isentando o CONTRATANTE
de toda e qualquer reclamago que eventualmente possa QCOrer;

f) Manter durante toda a durac8o do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, .
todas as condigSes de HABILITACAO e qualificagio exigidas na licitagdo

g) A contratada ndo serd responsdvel por qualquer perda ou dano resultante de caso fortuite ou
forca maior e por quaisquer trabalhos, servicos ou responsabilidades ndo previstes no edital,
proposta e no contrato assinado com a CONTRATANTE.

h} Serz de responsabiiidade do Contratade o pagamento de toda e qualquer situacio decorrente da
execugdo do objeto da licitacBo a que se refere o presente contrato, inclusive eventuais
reclamatorias trabathistas que venham a ser formuladas decorrentes dessa respectiva execugdo.

i) A Licitante deverd se responsabilizar por todas as despesas exigidas pelos drgdos competenteas
como Tributos Municipais, encargos sociais, trabalhistas, fiscais, bem como, qualsquer outras
despesas necessdrias para a execu¢do do objeto do presente contrato;

i} A Licitante é responsdvel por danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, quando a execugiio do objeto. Serfic considerados injustificados os
atrasos ndo comunicados tempestivamente ou indevidamente fundamentados, ficando sua aceitacdo
a critéric do CONTRATANTE;

k} A Licitante deverd elaborar e entregar 3 CONTRATANTE, um relatdrio da auditoria ac final dos
trabalhos.

9. DOS LOCAIS £ HORARIO DE EXECUCAQ DO OBIETO:




9.1 - O servico serd executado na Policlinica DR. JOSE HAMILTON SARAIVA BARBCSA ECEQ -
DE ESPECIALIDADES CDONTOLOGICAS DR. EDILBERTO CAVALCANTE PORTO, JUNTO AQ CONSORCITT=
PUBLICO DE SAUDE DA MICRORREGIAO DE ARACATI - CE, até no médximo dia 31 de Dezembro do anc
correnie, sem nenhum 6nus adicional para a contratante. Nos hordrios de funcionamento dos

mesmos

} Localidade j Endereco J Contato 1
Fones/Fax: i

Aracati/CE i 2 tri
I ati/ } Rua Armandoe Praga 805 bairro Varzea da Matriz 88 3421- 3570

10. DOS RECURSOS FINANCEIROS:
10.1 - As despesas decorrentes dos servicos correrdo por conta do orcamento de 2023, nas seguintes
dotacdes orgamentarias:
L CPSMAR ’ 0i01.10.302.0403.2.002 j
ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.39.00.

11. DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

11.1 - A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicBes contratuais, acréscimos ou
supressdes necessarias refativas ao objeto contratado até o limite de 25% {vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado do Contrato, conforme disposto no § 12 do art. 65, da Lei N2 8.666/93 e
suas aiteracBes posteriores.

12. DA SUBCONTRATACAD
12.1 - £ expressamente vedada a subcontratacdo total ou pardial do fornecimento do ohjeto, sob
pena de anulagio da contratacio, sem prejuize da aplicacdo de penalidade prevista no edital,

13. DA FISCALIZACAQ DO CONTRATO

13.1 - Em atencdo ao artigo 57 da Lei Federal n2 8.666/93, a execugio do presente termo de contrato
serd fiscalizada por servidor devidamente designado para esta tarefa, o qual a Portaria ou Ato de
Nomeagio serdo oportunamente juntados aos auios do processo, ao qual manterd anoctacBes e
ressalvas acerca da corre¢Sio ou incorreciio da execucdo dos servicos, determinando o que for
necessario a regularizacfo das faltas ou defeitos observados, ao qual compete ainda:

| — Receber provisdria e definitivamente o objeto do Contrato, a partir do qual podera ser realizado o
pagamento de que trates a cldusula nona do referido contrato, ou rejeitd-lo, se executado em
desacordo com este contrato;

It = Ser ouvido nas hipdteses de alteracio ou rescisio contratual, apresentando, se for o caso, as
Justificativas para a tomada dessas providéncias pela autoridade responsdvel.

Aracati-CE — 20 de MARCO de 2023.

o BRI e

ernandes de Castro M. Falcdo
Secretaria Fxecutiva




