mih CONSORCIO PUBLICO DE SAUDE
] DA MICRORREGIAO DE ARACATI

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
DISPENSA DE LICITACAO N° 3004.01/2021 - DL

PROCESSO N° 3004.01/2021 - DL

O(A) Presidente da Comissio de Licitacio do Consércio Piblico de Saude da
Microrregifio de Aracati, conforme autorizagfo da Diretora Executiva Sra. Ana Alice Fernandes de
Castro de Falcdo, vem abrir processo de Dispensa de Licitagfo para Contratagdo de prestagdo de
servicos de digitalizaciio e indexacfio de documentos fisicos em arquivos em formato pdf, dos
processos licitatorios, relatorios de controle interno e patrimdnio, e recursos humanos, documentos
comprobatérios das despesas realizadas do ano de 2017 ao ano de 2020 do consorcio publico da
microrregidio de Aracati, incluindo prestagdo de servicos na andlise do arquivo fisico, a separagio,
organizacio ¢ higienizacdo dos documentos, gravagio em cd/dvd, armazenamento em nuvem pelo
periodo de 10 (dez) anos, servigos de méo de obra por conta da contratada, com acesso aos arquivos
via internet em tempo real, podendo resgati-los instantaneamente em qualquer tempo.

1. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A presente demanda tem por objetivo de poder usufruir, dentre outros, de uma
melhor geréncia dos documentos e controle, facilidade de acesso simultdneo a multiusuarios, além
de propiciar condiges mais efetivas e seguras para a preservagdo das informag@es contidas nesses
documentos ao longo do tempo. A contratagfio estd inclusa ao melhoramento da disponibilidade de
informacdes ao 6rgdo. A fim de assegurar o éxito obtido, o presente objeto estabelece condi¢des
andlogas para a prestagio de servicos técnicos especializados na édrea de digitalizagio e indexagdo
de documentos, com qualidade adequada.

2. RAZAO DA ESCOLHA

Para atender o objeto em questfio a contrataco serd feita com a empresa S & P
SERVICOS E COMERCIO LTDA - ME, CNPJ 23.497.472/0001-05, por apresentar 0 menor prego
e de acordo com os praticados no mercado.

3. JUSTIFICATIVA DO PRECC

Apbs pesquisa de mercado, constatou-se que o valor de RS 31.500,00 (Trinta e um
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mil e quinhentos reais), se apresentam compativeis com os valores de mercado.

4. DA PREVISAO ORCAMENTARIA

Outrossim, os recursos para fazer a aludida despesa séio provenientes de recursos
proprios do Consoéreio Pablico de Satde da Microrregifio de Aracati e encontram-se classificados na
Dotacdo Orcamentéria de n® 0101.10.302.0403.2.001, Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00.

5. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

O presente procedimento administrativo encontra respaldo legal no inciso II, § 1°
do Art. 24, da Lei 8.666/93 e alteragdes posteriores.

Aracati-CE, em 30 de Abri de 2021.

DY NS

Douglas Vasconcelos Pinheiro

Presidente da Comissfo de Licitagdo

Consércio Pu




CONSORCIO PUBLICO DE SAUDE
DA MICRORR_EGIAO DE ARACATI

SOLICITACAO DE PARECER JURIDICO
CONSIDERANDO, a exposi¢do de motivos da Exma. Sra. Ana Alice Fernandes de Castro

Falcfio Diretora Executivo do Conséreio Piblico de Satide da Microrregido de Aracati;

CONSIDERANDO, que o Consércio necessita Contratagdo de prestagdo de servicos de
digitalizagio e indexagdo de documentos fisicos em arquivos em formato pdf, dos processos licitatorios,
relatdrios de controle interno e patriménio, e recursos humanos, documentos comprobatorios das despesas
realizadas do ano de 2017 ao ano de 2020 do consorcio publico da microrregido de Aracati, incluindo
prestacio de servicos na analise do arquivo fisico, a separagio, organizagio e higienizagio dos documentos,
gravacdo em cd/dvd, armazenamento em nuvem pelo periodo de 10 (dez) anos, servigos de méo de obra por
conta da contratada, com acesso aos arquivos via internet em tempo real, podendo resgata-los
instantaneamente em qualquer tempo;

CONSIDERANDO, que a razio da A presente contragio demanda tem por objetivo de poder
usufruir, dentre outros, de uma melhor geréncia dos documentos e controle , facilidade de acesso simultaneo
a multiusuérios, além de propiciar condices mais efetivas e seguras para a preservaciio das informacdes
contidas nesses documentos ao longo do tempo. A contratagdio estd inclusa ao melhoramento da
disponibilidade de informagéies ao érgdo. A fim de assegurar o &xito obtido, o presente objeto estabelece
condicdes andlogas para a prestagdo de servigos técnicos especializados na 4rea de digitalizagio ¢ indexagéo
de documentos, com qualidade adequada;

CONSIDERANDO, que a Lei Federal n° 8.666/93 elenca varias situagdes que déo ao gestor
piiblico a faculdade de dispensar o procedimento licitatério, e um dos motivos delineados para a dispensa de
licitacdo, que retira do certame a imperativa eficiéncia e realizagdo do interesse publico, dentre as quais, as
contratacdes baseadas no inciso I, § 1° do art. 24 da lei 8.666/93 e alterag@es posteriores, desde que o prego
contratado seja compativel com o praticado no mercado;

CONSIDERANDO, tudo que foi mencionado, e em conformidade com o inciso II, § 1° art. 24
da lei 8.666/93 e alteracBes posteriores, a comissdo de licitago solicita parecer juridico quanto a Contratagéo
de prestagiio de servigos de digitalizagéo e indexaciio de documentos fisicos em arquivos em formato pdf,
dos processos licitatérios, relatérios de controle interno e patrimdnio, e recursos humanos, documentos
comprobatorios das despesas realizadas do ano de 2017 ao ano de 2020 do consorcio puablico da
microrregiio de Aracati, incluindo prestagdo de servigos na analise do arquivo fisico, a separagéo,
organizagdo e higienizagdo dos documentos, grava¢do em cd/dvd, armazenamento em nuvem pelo periodo
de 10 (dez) anos, servicos de mio de obra por conta da contratada, com acesso aos arquivos via internet em
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tempo real, podendo resgata-los instantaneamente em qualquer tempo. Encaminhamos em anexo, requisi¢éio
do gestor(a) e anexo(s), bem como, minuta de contrato, conforme determina o art. 38, paragrafo Gnico, da lei
8.666/93.

Aracati-CE, em 30 de Abril de 2021.
-
Dawmedlin K5

bl

Douglas Vasconcelos Pinheiro

Presidente da Comissao de Licitacio
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MINUTA DO CONTRATO

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI
CELEBRAM O CONSORCIO PUBLICO DE SAUDE
DA MICRORREGIAQ DE ARACATI - CPSMAR,
COM A EMPRESA , PARA O FIM QUE A
SEGUIR SE DECLARA.

O CONSORCIO PUBLICO DE SAUDE DA MICRORREGIAO DE ARACATI - CPSMAR, pessoa juridica
de direito piblico interna, constituido sob a forma de associagiio de natureza autirquica, estabelecido a na
Rua Armando Praca n° 805 — Varzea da Matriz - Aracati — Ceara, inscrita no CNPJ sob n° 12.986.520/0001~

02, neste ato representado pelo(a) Senhor(a) , Diretor Executivo, (nacionalidade), (estado civil),
(profissdo), inscrito(a) no CPF sob o n° , no final assinado, doravante denominado de
CONTRATANTE, e do outro lado a empresa ,inscritano CNPJ n® __ , com sede a , neste
ato representado(a) pelo(a) seu Sécio, o(a) Sr.(*). ____, (nacionalidade), (estado civil), (profisséo), residente
e domiciliado{a) a __ , portador do RG n° e CPF n° , doravante denominado(a) de

CONTRATADO(A), resolvem firmar o presente contrato, em conformidade com as disposi¢des contidas na
Lei n° 8.666/93 atualizada pela Lei n°® 9.648/98, mediante as clausulas e condi¢Ses a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO FUNDAMENTO LEGAL

1.1. O presente Contrato tem como fundamento a DISPENSA DE LICITAGCAO N° /2021 -DL,
devidamente ratificada pela autoridade competente, ao fim assinado, tudo parte integrante deste Termo
Contratual, independente de transcricdo.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1. Constitui objeto deste contrato a

CLAUSULA TERCEIRA — DO VALOR

3.1. O presente contrato tem o valor global de R$ ( }, conforme planilha anexa.

CLAUSULA QUARTA - DAS CONDICOES DE EXECUCAO E DA FORMA DE PAGAMENTO
DA EXECUCAO

4.1. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, responsabilizando-se pela sua qualidade,
exatiddo e seguranga, diligenciando no sentido de que os trabalhos sejam conduzidos segundo a melhor
técnica aplicavel, de acordo com as cldusulas contratuais e as normas dispostas na Lei n.° 8.666/93 e




alterages posteriores, bem como legislagdo pertinente, respondendo cada uma pelas consequéncias de sua
inexecugio, total ou parcial.
4.2. A Execuctio do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por representante da contratante, por meio

de servidor previamente designado, conforme disposto no art. 67, da Lei n® 8.666/93 ¢ alteragSes;

4.2.1. O representante da contratante anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugio do contrato, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados.

4.2.2. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverdo ser solicitadas a
sens superiores em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes.

4.3. O exercicio da fiscaliza¢iio ou o acompanhamento sera exercido no interesse da contratante € ndo exclui
nem reduz a responsabilidade da Contratada ou de seu agente ou preposto, inclusive perante terceiros, por
quaisquer irregularidades, danos resultantes de imperfei¢do técnica, vicios redibitorios e, na ocorréncia
destes, nfo implica co-responsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e prepostos.

4.4. A Contratante se reserva o direito de rejeitar no todo ou em parte o servico prestado, se em desacordo
com os termos do respectivo Contrato.

4.5. Quaisquer exigéncias da fiscalizagdo inerentes ao objeto do Contrato deverdio ser prontamente atendidas
pela Contratada, sem 6nus para a Contratante. A Contratada é obrigada a reparar, corrigir, substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, onde se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes, sem prejuizo da aplicagdo
das penalidades cabiveis.

4.6. Os servigos deverfio ser executados pela contratada obedecendo as normas e condi¢des estabelecidas no
Termo de Referéncia.

4.7 Os servigos serdo executados em local acordado entre as partes em conformidade com as condigdes e
prazos estabelecidos pela Contratante;

4.8. Os equipamentos utilizados para execugio dos servigos sdo de responsabilidade da Contratada;

4.9. Os documentos a serem digitalizados compreendem os que serfo gerados na atual administragdo do
Consorcio Pablico da Microrregiio de Aracati, envolvendo: processos de receitas e despesas, licitagdes,
contratos e relatorios do RH.

4.10. Os servigos deverfio ser executados pela contratada obedecendo as normas e condigdes estabelecidas
no Termo de Referéncia.

DA FORMA DE PAGAMENTO

4.7. O pagamento serd realizado mediante comprovagdo da execugdo/entrega do objeto contratual e
apresentacdo da Nota Fiscal correspondente, em até 30 (trinta) dias, contados do recebimento desta, através
de crédito na Conta Bancdria do fornecedor. A Nota Fiscal deverd ser aprovada, obrigatoriamente, pelo
Consorcio Publico de Saude da Microrregido de Aracati.

4.8. Serdo descontados, em cada pagamento a ser realizado, sobre o valor da fatura, os valores decorrentes de
indenizagdes ou de multas eventualmente registrados.

4.9. No ato do pagamento, a contratada devera COMPROVAR, mediante apresentacido de TODAS as
certiddes pertinentes, a sua Regularidade Fiscal e Trabalhista, devendo estas, serem entregues na Tesouraria
do Conséreio Piblico de Satide da Microrregifio de Aracati.
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CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA
5.1. O Contrato tera vigéncia a partir da data de sua assinatura, tendo validade até 31 de Dezembro de 2021.

CLAUSULA SEXTA — DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

6.1. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou supressoes
dos servicos contratados, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor imicial atualizado do
Contrato, conforme o disposto no § 1°, art. 65, da Lei n°® 8.666/93, atualizada pela Lei n® 9.648/98.

CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS
7.1. Os precos dos servigos ora contratados s&o irreajustaveis.
CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

8.1. Proporcionar 8 CONTRATADA todas as condigdes necessarias ao pleno cumprimento das obrigagGes
decorrentes do presente contrato, consoante estabelece a Lei n ° 8.666/93;

8.2. Acompanhar e fiscalizar a execugo/entrega do objeto contratual;

8.3. Determinar responsavel para o acompanhamento e fiscalizacfo da execugéo do objeto contratual;

8.4. Estabelecer normas e procedimentos de acesso as suas instalagdes para a execucdo de servigos;

8.5. Informar a CONTRATADA de atos que possam interferir direta ou indiretamente nos servigos prestados;

8.6. Solicitar, sempre que necessério, informagdes referentes aos servicos/produtos ora objeto do presente
instrumento, perante 8 CONTRATADA;

8.7. Comunicar 3 CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugdo dos servigos,
conforme dispde este instrumento, diligenciando nos casos que exijam providéncias corretivas;

8.8. Avaliar todos os servigos prestados pela CONTRATADA;

8.9. Responsabilizar-se pelos pagamentos dos servigos prestados pela CONTRATADA mediante a
apresentagdo de Nota Fiscal;

8.10. Indicar os seus representantes para fins de contato ¢ demais providéncias inerentes a execugdo do
Contrato;

8.11. Aplicar as penalidades previstas no presente instrumento, na hipétese de a CONTRATADA nio cumprir
o Contrato, mantidas as situacdes normais de disponibilidade ¢ volume dos servigos, arcando a referida
empresa com quaisquer prejuizos que tal ato acarretar a CONTRATANTE:

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Prestar os servigos em estrita observancia as disposi¢des da sua proposta e condigdes estabelecidas no
termo contratual;
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9.2. A contratada devera manter preposto, aceito pela contratante, no local a ser prestado o servigo, para
representa-lo na execucio do contrato;

9.2.1. A Contratada é responsdvel pelas despesas com hospedagem, alimentagio e transporte, que se fizerem
necessérias, com o preposto que o representa-lo na execucédo do contrato;

9.3. Responsabilizar-se pelos danos causados ao patriménio da CONTRATANTE por culpa, dolo,
negligéncia ou imprudéncia de seus profissionais;

9.4. N#o transferir a outrem no todo ou em parte o objeto do presente contrato;

9.5. Sob pena de rescisdo contratual, ndio caucionar ou utilizar o Contrato para qualquer operagio financeira
sem prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE;

9.6. Indicar 0s seus representantes para fins de contato e demais providéncias inerentes 4 execucdo do
Contrato;

0.7. Manter, durante toda a execugfo dos servicos, as condi¢des de qualificacdo exigidas no contrato;

0.8. Arcar com todas as despesas relativas & execugfio dos servicos, méo-de-obra, transportes, taxas,
emolumentos, impostos, todos os encargos e despesas diretas e indiretas de carater trabalhista, tributario e
previdenciario decorrentes do presente contrato referentes as pessoas envolvidas na prestacdo dos servigos,
que ndo terdo qualquer vinculo empregaticio com a CONTRATANTE, bem como providéncias quanto a
legalizagdo do servigo perante os Orgios municipais, estaduais ou federais;

9.9. A CONTRATADA ficara responsavel por quaisquer danos que venha a causar a terceiros ou ao
patrimdnio da CONTRATANTE, reparando as suas custas os mesmos, durante ou apds a execugdo dos
servicos contratados sem que lhe caiba nenhuma indenizagio por parte da CONTRATANTE;

9.10. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessarios, a critério da Contratante, respeitando-se os limites previstos na Lei n.° 8.666/93 e
alteracBes posteriores, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor do Contrato, facultada a supressio além
deste limite mediante acordo entre as partes.

9.11. Executar fielmente os servicos contratados, atendendo aos prazos legais estabelecidos pelos drgdos de
controle, responsabilizando-se pela sua qualidade, exatiddo e seguranga diligenciando no sentido de que os
trabalhos sejam conduzidos segundo a melhor técnica aplicavel e dentro dos pardmetros legais exigiveis.
9.12. Equipamentos e m#o de obra para a realizagio da prestag@o dos servigos por conta da contratada.

9.13. Armazenamento em nuvem pelo periodo de 10 anos

CLAUSULA DECIMA - DAS SANCOES

10.1. Pela inexecucdo total ou parcial das obrigaces assumidas, garantida a prévia defesa, o Conséreio
Publico de Sande da Microrregido de Aracati podera aplicar 4 Contratada, as seguintes sancdes:

a) adverténcia;
b) multa:

b.1) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, em caso de recusa do(a) CONTRATADO(A)
em assinar o contrato dentro do prazo de 05 (dias) dias fteis, contados da data da notificagdo feita pelo
Consoéreio Pablico de Saiide da Microrregifo de Aracati.

b.2) Multa de 10% (dez por cento) pelo nfio cumprimento de clausula ou condi¢do prevista no contrato
aplicavel sobre o valor apurado para pagamento no més em que se verifique a ocorréncia faltosa;

b.3) Multa de 0,3% (trés décimos por cento) ao dia até o trigésimo dia de atraso, por servigo/entrega ndo




realizado(a);

b.4) Os valores das multas referidas nesta clausula serdo descontadas ex-officio do(a) CONTRATADO(A),
mediante subtracio a ser efetuada em qualquer fatura de crédito em seu favor que mantenha junto ao
Consdreio Pablico de Satide da Microrregidio de Aracati, independente de notificagdo ou interpelacdo judicial
ou extrajudicial;

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO CONTRATUAL

11.1. O imstrumento contratual podera ser rescindido de conformidade com o disposto nos arts. 77 a 80 da
Lein® 8.666/93.

11.2. Na hipé6tese de ocorrer a rescisdo administrativa prevista no art. 79, inciso I, da Lei n® 8.666/93, &
Contratante sio assegurados os direitos previstos no art. 80, incisos I a IV, §§ 1° a 4°, da Lei citada.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA E DA ORIGEM DOS
RECURSO

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacio correrdo por conta da Dotaglio Orcamentaria N°
0101.10.302.0403.2.002, 0101.10.302.0403.2.003 Elemento de Despesa 3.3.90.39.00.

12.2. As despesas serfio pagas com recursos proprios do Consércio Publico de Saide da Microrregido de
Aracati.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO FORO

13.1. O Foro competente para dirimir quaisquer dividas oriundas do presente contrato ¢ o da Comarca de
Aracati— CE.

E, assim estarem de acordo, assinam o presente Contrato as partes e as testemunhas abaixo firmadas, em
03(trés) vias de igual teor.

Aracati~- CE, __ de de 2021

CONTRATANTE

CONTRATADO(A)

Testemunhas:

01. CPF:
02. CPF:

Consorcto Pubi:co de Saude d

~Policlinica |
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CONSORCIO PUBLICO DE SAUDE
]I)A MICRORREG!AO DE ARACATI

ANEXO AO CONTRATO N°

CONTRATADA:

1. DO OBJETO E DETALHAMENTO DOS SERVICOS:

1.1. A presente demanda tem por objetivo de poder usufruir, dentre oufros, de uma melhor geréncia dos
documentos e controle, facilidade de acesso simultineo a multiusudrios, além de propiciar condigtes mais
efetivas e seguras para a preservacio das informacbes contidas nesses documentos ao longo do tempo. A
contrataciio esta inclusa ao melthoramento da disponibilidade de informacg&es ac érgdo. A fim de assegurar o
éxito obtido, o presente objeto estabelece condigbes andlogas para a prestacdo de servigos técnicos
especializados na area de digitalizagfo e indexacdo de documentos, com qualidade adequada.

Contratacdo de prestagio de servicos de digitalizac8o
e indexagdo de documentos fisicos em arquivos em
formato pdf, dos processos licitatorios, relatérios de
controle interno e patrimdénio, e recursos humanos,
documentos comprobatorios das despesas realizadas
do ano de 2017 ao ano de 2020 do consorcio pablico
da microrregido de Aracati, incluindo prestacio de
servigos na analise do arquivo fisico, a separagio,
organizagdo e higienizagdo dos documentos,
gravacio em cd/dvd, armazenamento em nuvem pelo
periodo de 10 (dez) anos, servicos de méio de obra
por conta da contratada, com acesso aos arquivos via
internet em tempo real, podendo resgata-los
mstantaneamente em qualquer tempo.

01 Imagem 150.000

1.2. DETALHAMENTO DOS SERVICOS:

a) Os documentos a serem digitalizados em reconhecimento de caracteres possuem as seguintes
caracteristicas:

-Formatos e gramaturas diversos;

-Folhas em tamanho méaximo A3;




» CONSORCIO PUBLICO DE SAUDE
. DA MICRORREGIAO DE ARACATI

-Folhas em papel branco, reciclado, colorido etc.;

-Folhas com documentos colados, grampeados, perfurados, encadernados ou avulsos;
-Incluem as capas, podendo as mesmas serem geradas digitalmente, se tamanho exceder A4;
-Existéncia de grampos, clipes e colchetes;

-Existéncia de textos digitalizados, manuscritos, fotocopiados, etc;

-Existéncia de documentos em estado de ma qualidade de conservagéo;

-Documentos frente e verso;

-Legibilidade ruim, boa ou dtima.

1.3. CARACTERISTICAS GERAIS DA DIGITALIZACAO

a) A qualidade da resolugdio padrio de digitalizagio das paginas deve ser de 200dpi (para as pecas
monocromdticas), devendo a contratada tomar todas as providéncias necessarias para atender a digitalizagio
nesta resolugio.

b) Os arquivos digitalizados devem guardar plena fidelidade com a imagem do original em papel de forma
q g gu p g g pap

que ndo haja nenhuma mudanga em seu formato, no tocante i lavout, fontes, tamanhos, formatagdes,

graficos, fotos/imagens ou qualquer coisa que torne questionavel a identidade entre 0 documento digitalizado

e 0 original.

c) Antes da digitalizacio devera ser realizada a higienizaciio e organizacio do material a ser digitalizado,
bem como definicio das técnicas para recuperar os documentos a serem digitalizados, seguindo
criteriosamente 0s seguintes passos:

-Remocio do péd e demais sujidades a seco.

-Remoc¢do dos corpos estranhos aos documentos, tais como: prendedores metalicos ou grampos, clipes,
insetos, € outros agentes que provocam a deterioracio dos documentos. -Em sendo constatada a existéncia de
fita adesiva em uma das folhas, deve-se observar a sua finalidade e somente digitalizar a pagina apos a
reproducgo do original por fotocopia.

-Preparagio dos documentos para o processo de digitalizagfio, com a realizacdo das tarefas tais como
desencadernagio, retirada de grampos, verificagio de partes dobradas, amassadas, rasgadas e agrupamento
destes.

-Selecdo das pecas para digitalizacio e armazenamento em localizagio fisica adequada e previamente
preparada para tal finalidade.

b) Devolucio de documentos seguird o seguinte trimite:

-Se processo, grampeado, encadernado, acostado ou agrupado, devera ser restabelecido a situacio original do
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bloco de documentos;

-Se numerado, conferéncia das paginas;

-Conferéncia dos documentos recebidos para digitalizagfo;

-Preparagio dos documentos para devolucio.

1.4.D0O APARELHAMENTO TECNICO NECESSARIO

a) Deverdo ser alocados, no minimo:

- 2 Técnicos para Limpar, indexar e organizar todos os documentos durante a execugdo do servigo

-1 (um) scanner de mesa tamanho A3 para digitalizacdo de capas e documentos de gramatura que
impossibilite outra forma de digitalizagéo

-1 (um) scanner profissional duplex de alta velocidade, projetado para digitalizar ambos os lados do
documento até o tamanho oficio e cartio de plastico, tipo desktop com bandeja de alimentacio frontal,
digitalizacfo livre de encravamento e ajustes laterais.

- Contrato de 10 anos com algum servidor de Nuvem

- 2 Hds externos com toda a documentacio digitalizada.




