CONSORCIO PUBLICO DE SAUDE
DA MICRORREGIAC DE ARACATI
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REQUISICAO

A

Presidente da Comissao Permanente de Licitacdo

ASSUNTO: Abertura de processo administrativo de Dispensa de Licitacdo com base no inciso |I, § 12 do art.
24, da lei 8.666/93 e alteraces posteriores.

OBJETO: Contratacdo de prestacdo de servicos de digitalizacdo e indexacio de documentos fisicos em
arquivos em formato pdf, dos processos licitatérios, relatdrios de controle interno e patrimdnio, e recursos
humanos, documentos comprobatérios das despesas realizadas do ano de 2017 ao ano de 2020 do
consorcio publico da microrregido de Aracati, incluindo prestacio de servicos na analise do arquivo fisico, a
separag¢ao, organiza¢ac e higienizacdo dos documentos, gravacdo em cd/dvd, armazenamento em nuvem
pelo periodo de 10 {dez} anos, servigos de mao de obra por conta da contratada, com acesso aos arquivos
via internet em tempo real, podendo resgata-los instantaneamente em qualguer tempo.

JUSTIFICATIVA: A presente demanda tem por objetivo de poder usufruir, dentre outros, de uma melhor
geréncia dos documentos e controle , facilidade de acesso simultdneo a multiusudrios, além de propiciar
condi¢cBes mais efetivas e seguras para a preservacdo das informagfes contidas nesses documentos ao
lango do tempo. A contratagdo estd inclusa ac melhoramento da disponibilidade de informagdes ao érgao.
A fim de assegurar o éxito obtido, o presente objeto estabelece condighes andlogas para a prestagdo de
servicos técnicos especializados na area de digitalizacdo e indexacio de documentos, com qualidade
adequada.

FUNDAMENTACAO: inciso II, § 12, do art. 24 da Lei 8.666/93 e alteracBes posteriores.

Diante do exposto, e com base na necessidade de proceder com a contratagdo do objeto em apreco,
=~ solicitamos de v. s2. analisar a possibilidade da contrataciio, cujos dados seguem no termo de referéncia em
anexo, hem como as pesquisas de mercado e documentos do proponente que apresentou o menor valor,

Aracati—Ceara, em 28 de abril de 2021.
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Ana Alice-Fernandes de Castro de Falcdo

Diretora Executiva do Consdrcio Publico de Satde

da Microrregido de Aracati
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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO E DETALHAMENTO DOS SERVICOS:

1.1. A presente demanda tem por objetivo de poder usufruir, dentre outros, de uma melhor geréncia dos
documentos e controle, facilidade de acesso simultdneo a multiusuérios, além de propiciar condi¢cdes mais
efetivas e seguras para a preservagdo das informagdes contidas nesses documentos ao longo do tempo. A
contratagdo esta inclusa ao melhoramento da disponibilidade de informages ao &rgdo. A fim de assegurar
0 éxito obtido, o presente objeto estabelece condicBes analogas para a prestacdio de servicos técnicos
especializados na area de digitalizacdo e indexacdo de documentos, com qualidade adequada.

Contratagdo de prestacdo de servicos de digitalizacdo e
indexagdo de documentos fisicos em arguivos em formato
pdf, dos processos licitatdrios, relatérios de controle interno
e patrimdnio, e recursos humanos, documentos
comprabatdrios das despesas realizadas do ano de 2017 ao
ano de 2020 do consorcic puablico da microrregido de
01 Aracat], incluindo prestacdo de servicos na analise do | Imagem 150.000
arquivo fisico, a separagdo, organizacdo e higienizagdo dos
documentos, gravacdo em cd/dvd, armazenamento em
nuvem pelo periodo de 10 (dez) anos, servicos de mdo de
obra por conta da contratada, com acesso aos arquivos via
internet em tempo real, podendo resgatd-los
instantaneamente em qualgquer tempo.

1.2. DETALHAMENTO DOS SERVICOS:

a) Os documentos a serem digitalizados em reconhecimento de caracteres possuem as seguintes
caracteristicas:

-Formatos e gramaturas diversos;
-Folhas em tamanho maximo A3;

-Folhas em papel branco, reciclado, colorido etc.;




-Folhas com documentos colados, grampeados, perfurados, encadernados ou avulsos;

-Incluem as capas, podendo as mesmas serem geradas digitalmente, se tamanho exceder A4;
-Existéncia de grampos, clipes e colchetes;

-Existéncia de textos digitalizados, manuscritos, fotocopiados, etc;

-Existéncia de documentos em estado de ma qualidade de conservacéo;

-Documentos frente e verso;

-Legibilidade ruim, boa ou étima.

1.3. CARACTERISTICAS GERAIS DA DIGITALIZACAD

a) A qualidade da resolucdo padrdo de digitalizagdo das paginas deve ser de 200dpi (para as pecas
monocromdticas), devendo a contratada tomar todas as providéncias necessdrias para atender a
digitalizacdo nesta resclugdo.

b} Os arquivos digitalizados devem guardar piena fidelidade com a imagem do original em papel de forma
gue ndo haja nenhuma mudanga em seu formato, no tocante a layout, fontes, tamanhos, formatacdes,
graficos, fotos/imagens ou qualquer coisa que torne questiondvel a identidade entre o documento
digitalizado e o original.

¢} Antes da digitalizagdo devera ser realizada a higienizacdo e organizacio do material a ser digitalizado,
bem como definicdo das técnicas para recuperar os documentos a serem digitalizados, seguindo
criteriosamente 0s seguintes passos:

-Remogdo do po e demais sujidades a seco.

-Remogao dos corpos estranhos aos documentos, tais como: prendedores metélicos ou grampos, clipes,
insetos, e outros agentes que provocam a deterioracdo dos documentos. -Em sendo constatada a
existéncia de fita adesiva em uma das folhas, deve-se observar a sua finalidade e somente digitalizar a
pagina apés a reproducdo do original por fotocépia.

-Preparagdc dos documentos para o processo de digitalizagdo, com a realizagdo das tarefas tais como
desencadernac¢ac, retirada de grampos, verificagdo de partes dobradas, amassadas, rasgadas e
agrupamento destes.

-Sele¢do das pecas para digitalizagdo e armazenamento em localizagdo fisica adequada e previamente
preparada para tal finalidade.

b) Devolugdo de documentos seguird o seguinte tramite:

-Se processo, grampeado, encadernado, acostado ou agrupado, devera ser restabelecido a situacdo original
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do bloco de documentos;

-Se numerado, conferéncia das paginas;

-Conferéncia dos documentos recebidos para digitalizacdo;

-Preparacdo dos documentos para devolugdo.

1.4.D0 APARELHAMENTO TECNICO NECESSARIO

a) Deverdo ser alocados, no minimo:

- 2 Técnicos para Limpar, indexar e organizar todos os documentos durante a execucdo do servico

-1 {um) scanner de mesa tamanho A3 para digitalizacdo de capas e documentos de gramatura que
impossibilite outra forma de digitalizacdo

-1 (um) scanner profissional duplex de alta velocidade, projetado para digitalizar ambos os lados do
documento até o tamanho oficio e cartdo de plastico, tipo desktop com bandeja de alimentagdo frontal,
digitalizacdo livre de encravamento e ajustes laterais.

- Contrato de 10 anos com algum servidor de Nuvem
- 2 Hds externos com toda a documentac3o digitalizada.

2. DA FUSTIFICATIVA: A presente demanda tem por objetive de poder usufruir, dentre outros, de uma
melhor geréncia dos documentos e controle , facilidade de acesso simultineo a multiusudrios, além de
propiciar condicBes mais efetivas e seguras para a preservacdo das informac¢les contidas nesses
documentos ao longo do tempo. A contratagdo estd inclusa ao melhoramento da disponibilidade de
informacgGes ao 6rgdo. A fim de assegurar o éxito obtido, o presente objeto estabelece condigfes anélogas
para a prestacdo de servigos técnicos especializados na drea de digitalizacdo e indexagio de documentos,
com qualidade adequada.

3. PRAZO DE EXECUCAO

3.1. O prazo de execucdo do(s) servico(s) objeto desta contratacdo se dard a partir da data da assinatura do
contrato até 31 de Dezembro de 2021.

4. FORMA DE EXECUCAO

4.1. O Contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, responsabilizando-se pela sua qualidade,
exatiddo e seguranga, diligenciando no sentido de que os trabalhos sejam conduzidos segundo a melhor
téecnica aplicavel, de acordo com as cldusulas contratuais e as normas dispostas na Lei n.2 8.666/93 e
alteracOes postericres, bem como legislacdo pertinente, respondendo cada uma pelas consequéncias de
sua inexecucdo, total ou parcial.

4.2. A Execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por representante da contratante, por
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meio de servidor previamente designado, conforme disposto no art. 67, da Lei n° 8.666/33 e alteracBes;

4.2.1. O representante da contratante anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, determinande o gue for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos ohservados.

4.2.2. As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverdo ser
solicitadas a seus superiores em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes.

4.3. 0 exercicio da fiscalizacdo ou o acompanhamento serd exercido no interesse da contratante e ndo
exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada ou de seu agente ou preposto, inclusive perante
terceiros, por quaisquer irregularidades, danos resultantes de imperfeicdo técnica, vicios redibitorios e, na
ocorréncia destes, ndo implica co-respensabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e prepostos.

4.4. A Contratante se reserva o direitc de rejeitar no todo ou em parte o servico prestado, se em
desacordo com os termos do respectivo Contrato.

4.5. Quaisquer exigéncias da fiscalizacdo inerentes ao objeto do Contratoc deverdao ser prontamente
atendidas pela Contratada, sem 6nus para a Contratante. A Contratada é obrigada a reparar, corrigir,
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, onde se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis.

4.6. Os servigos deverdo ser executados pela contratada chedecendo as normas e condicdes estabelecidas
no Termo de Referéncia.

4.7 Os servicos serdo executados em local acordado entre as partes em conformidade com as condicdes e

prazos estabelecidos pela Contratante;
4.8. Os equipamentos utilizados para execugdo dos servigos sdo de responsabilidade da Contratada;

4.9. Os documentos a serem digitalizados compreendem os que serfo gerados na atual administracdo do
Consorcio Pablico da Microrregido de Aracati, envolvendo: processos de receitas e despesas, licitagdes,
contratos e relatorios do RH.

5. DA FORMA DE PAGAMENTO

5.1. O pagamento serd realizado mediante comprovacio da execugdo do objeto contratual e apresentagdo
da Nota Fiscal correspondente, em até 30 (trinta) dias, contados do recebimento desta, através de crédito
na Conta Bancaria do fornecedor. A Nota Fiscal deverd ser aprovada, obrigatoriamente, pelo Consorcio
Pablico de Satde da Microrregido de Aracati.

5.2. Serdo descontados, em cada pagamento a ser realizado, sobre o valor da fatura, os valores decorrentes
de indenizacBes ou de mulias eventualmente registrados.

5.3. No ato do pagamento, a contratada deverda COMPROVAR, mediante apresentagdo de TODAS as
certidBes pertinentes, a sua Regularidade Fiscal e Trabalhista, devendo estas, serem entregues na
Tesouraria do Consércio PUblico de Saude da Microrregidoe de Aracati.

6. DA VIGENCIA E DO REAJUSTE

6.1. O Contrato terd vigéncia a partir da data de sua assinatura, tendo validade até 31 de Dezembrq de
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2021.
6.2. Os pregos dos servigos ora contratados sdo irreajustaveis.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Proporcionar 3 CONTRATADA todas as condigbes necessdrias ao pleno cumprimento das obrigacdes
decorrentes do presente contrato, consoante estabelece a Lein 2 8.666/03;

7.2. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto contratuai;

7.3. Determinar responsavel para o acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo do objeto contratual;

7.4. Estabelecer normas e procedimentos de acesso as suas instalagbes para a execucdo de servigos;

7.5. Informar a CONTRATADA de atos gue possam interferir direta ou indiretamente nos servigos prestados;

7.6. Solicitar, sempre que necessario, informacgdes referentes aos servicos ora objeto do presente
instrumento, perante 3 CONTRATADA;

7.7. Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ccorréncia relacionada com a execugdo dos servigos,
conforme dispde este instrumento, diligenciando nos casos que exijam providéncias corretivas;

7.8 Avaliar todos o0s servigos prestados pela CONTRATADA,;

7.8. Responsabilizar-se pelos pagamentos dos servicos prestados pela CONTRATADA mediante a
apresentacdo de Nota Fiscal;

7.10. Indicar os seus representantes para fins de contato e demais providéncias inerentes a execugdo do
Contrato;

7.11. Aplicar as penalidades previstas no presente instrumento, na hipdtese de a CONTRATADA ndo cumprir
o Contrato, mantidas as situacdes normais de disponibilidade e volume dos servigos, arcando a referida
empresa com quaisquer prejuizos que tal ato acarretar a CONTRATANTE;

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Prestar os servicos em estrita observéncia as disposi¢des da sua proposta e condicbes estabelecidas no
termo contratual;

8.2. A contratada deverd manter preposto, aceito pela contratante, no local a ser prestado o servigo, para
representa-lo na execugdo do contrato;

8.2.1. A Contratada é responsdvel pelas despesas com hospedagem, alimenta¢do e transporte, que se
fizerem necessdrias, com o preposto que o representa-lo na execugdo do contrato;

8.3. Responsabilizar-se pelos danos causados ao patriménio da CONTRATANTE por culpa, dolo, negligéncia
ou imprudéncia de seus profissionais;

8.4. Nao transferir a outrem no todo ou em parte o objeto do presente contrato;

8.5. Sob pena de rescisdo contratual, ndo caucionar ou utilizar o Contrato para qualguer operagdo




CONSORCIO PUBLICO DE SAUDE
DA MICRORREGIAO DE ARACATi

financeira sem prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE;

8.6. Indicar os seus representantes para fins de contato e demais providéncias inerentes a execucdo do
Contrato;

8.7. Manter, durante toda a execucdo dos servigos, as condicbes de qualificacdo exigidas no contrato;

8.8. Arcar com todas as despesas relativas a execugdo dos servigos, mio-de-obra, transportes, taxas,
emolumentos, impostos, todos os encargos e despesas diretas e indiretas de carater trabalhista, tributario
e previdencidrio decorrentes do presente contrato referentes as pesscas envolvidas na prestacao dos
servicos, que ndo terdo qualquer vinculo empregaticio com a CONTRATANTE, bem como providéncias
quanto a legalizacio do servigo perante os érgdos municipais, estaduals ou federais;

8.9. A CONTRATADA ficard responsavel por quaisquer danos gque venha a causar a terceiros ou ao
patrimdnio da CONTRATANTE, reparando as suas custas os mesmos, durante ou apds a execugdo dos
servi¢os contratados sem que the caiba nenhuma indenizagdo por parte da CONTRATANTE;

8.10. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigBes contratuais, os acréscimos ou supressdes
que se fizerem necessarios, a critério da Contratante, respeitando-se os limites previstos na Lei n.2
8.666/93 e alteracBes posteriores, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor do Contrato, facultada a
supressdo aiém deste limite mediante acordo entre as partes.

8.11. Executar fielmente os servigos contratados, atendendo aos prazos legais estabelecidos pelos érgaos
de controle, responsabilizando-se pela sua qualidade, exatiddo e seguranga diligenciando no sentido de que
os trabalhos sejam conduzidos segundo a melhor técnica aplicavel e dentro dos pardmetros legais exigiveis.
8.12. Equipamentos e m3o de obra para a realizaggo da prestacdo dos servigos por conta da contratada.
8.13. Armazenamento em nuvem pelo periodo de 10 anos.

9. DA DOTACAO ORCAMENTARIA E DA FONTE DE RECURSO

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta da dotacdo orcamentaria n®
0101.10.302.0403.2.002, 0101.10.302.0403.2.001, elemento de despesa 3.3.90.39.00, e serdo pagas com
recursos préprios do Consércio Piblico de Satde da Microrregido de Aracati.

Aracati—Ceara, em 28 de Abril de 2021.
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